S,

ol
!

8(7% )8 HIINISTERUL EDUCATIEI

Mihaela Giurgiulescu Valeriu Benedicth Giurgiulescu

INFORMATICA
SI TIC

Manual pentru
clasa a Vl-a

4

EDITURA DIDACTICA S| PEDAGOGICA S.A.


https://www.libris.ro/informatica-si-tic-clasa-6-manual-mihaela-EDP978-606-31-1636-0--p28316449.html

CUPRINS

PIbUJ‘:nlarc nlanualuulluul-uulluuullulnllllllluuuululllnuul!llllllnvNllu!uu“NlllllulNlluInlullNlnl'uullullvlll'lnllnl5

1! sa nﬁ anllnlin] {li'n anul RrﬁgﬁdgntHNHNNNHN'!“'llNNN!Nll'lll“lllulHllllll|nluunuullNu!u-uunuunuuuuuuuﬁ

2, Unitatea 1 — UtILZarea CaloUIatOIUIITL vvorrresioorsresonmsresesssssesmsssssssosssesssosssesssssssrsssssemmnmssiemmenimmm 7

Competente specifice: 1.1, 1.2, 1.3; 3.1, 3.2, 3.3

2.1. Realizates Hnel PrEZOAAIL s mismisesrasassasvessos st s s s s sER Es£hIHAs 8
2.1.1.  Prezentare si aplicatii de prezentare. Scop §i avantaje. ..........cooevrveiriiiiininriniiinsnnnen 8
2.1.2.  MS PowerPoint. Elemente de interfatd.........ccccevrievenininiiniiiis e, 10
2.1.3. Realizarca unei PreZentirl ......coeveeeerrerieereriniiiiiiiisise st siesseesesssrasssessesssssesssssesssaneens 15
2.1.4. Elemente de design al prezentarii........c..ccrviviiiviniinninnicinnisissiesssscssnee s 19
2.1.5.  Sustinerea Unei PreZeNtari...........ccverviiriiiiiiisiiennesrsrte s 23

2.2, Comunicaren pe INEINEL.....ciiciiniisimissssmorisasissassasssasisivsnsassnessssssssiorsssionsasrasisns sionatssonsiorasasios 25
2.2.1.  Siguranta pe INEIMEL........cccooiveeiiniiiiiiniee e s e 25
2.2.2.  Posta electronicl. SCOP $1 AVANLAJE. .....ovvrriririereiiriniitiieiiiseres s asases 28
2.2.3. Reguli de comunicare online ..........ccoccovviiriniiinniiiinne i 32
2.2.4.  MS Outlook §i Gmail. Elemente de interfatd. .........cocoevenivinnivnnnninn, 34
2.2.5.  Operatii cu mesajele de posté electronica (€-mail).....cc.ocoereriermiininnicinieniiiencneien 38

23, Realizareaufeianimats ST, .. iiiiiimnaivimmisinaiaaipaviiaiai e T 42
2.3.1.  Grafica 3D. Scop si avahtaje. ............................................................................................. 42
2.3.2.  Paint 3D. Elemente de interfatli...........cccncniniiiniiiiieis e 43
2.3.3.  Operatii pentru realizarea graficii 3D .........ccovviininiinniiinnii e 47
2.3.4.  Toontastic. Elemente de interfatd i operatii de bazé........c..coevvevvvvinieinnnnnicnnncne 51
2.3.5. Aplicatii VR. COSPACES .....cc.ccinriimiiinririsiiiiiiiiiestsss et sssassesnssossesseas 55

24, RECAPILUIATE ..cvorvrmrivisirnsscssssimsssrosssssasssmssmsssssssssmssssssmssonssississssssss s ssssensonst st onssssn s 99

2.5, Evaluare SUMBLVE .vvrrvesssesssessssmssssssssssssssssmssssmssssmsssssmsssssmasssmssssssmsssssssssnnninns 60



| iy gl

O ,;(‘m‘ii v»’“L’nOW. :
”g' ROPks 6l

BTk S “\T BOFMI §1 DY OB AIIATC ks rt aesis e OORTTEL D reaes O TR 15 evnressasinnss Y samcer

Competente specifice: 2.1, 2.2, 2.3; 3.1, 3.2, 3.3

3.1, Algoritmi i mediul de dezvoltare........ SR o008 0 8 78 T 0 T80 e Mo Me Moo Masnonsasanansansoncnsanansnnsonsd 62
3.1.1. Scratch. Elemente recapitulatiVe ..........ecveerreirreeireesieesiiesiiessersesssseseressseesssssssssenssesssessenns 62
3.1.2.  Algoritmi si modele de algoritmi................. e RemeaNenEan s ane an shetennen et aata et anaasane e nannataanarnsrts] 65

3.2, Structuri repetitive. Scheme 10gice. .....covvervivnrerinnnervrenen: e atasasnnasnsasnsd 69
3.2.1.  Structura repetitivi condifionatd ANteTior ...........occeerrerrererirrenrrersrerrseresesesesesassessenssesens 69
3.2.2.  Structura repetitivd conditionatd POSIETIOT .......cceveeuereeerireeririserieesise e e eee e eesesessenees 73
3.2.3.  Structura repetitiVl CUL CONLOT ......covereerrerreeerereraeeressesteestessssssesssseseesessssessssessesesessesesesnens 76

3.3, Aplicabilitate practicd a algoritmilor ........ s earinsestsnsasarsnsnsasas st snaneas sz e snnd 81
3.3.1.  Minecraft 3D. Controlul animatiei din taste...........cecvrerrrrrererrerrireiennrinserenerierssneseessessenns 81
3.3.2. Informatica 1a SCOALA.........ccoeeeerieeiriieeiceee ettt ebe e e re e sa s aenees 86

3.4, Recapitulare.......ocenvcmniinnne ST S TR EAeReaEaRe R REaEaEaEnE s ARt aR AR AR 0n O RN RSB R YO R RO AR RN 92

3.5. Evaluare sumativi...........oc00ns s w93

EY“ILH”C ﬁnglalOllliiil'l!l.ll!!llli!llIl!!l!lllllll’ll!!‘lVllllllll!IU'll!cl!llll!l!l!ll'!l!VIllllllll!!ll!llI!Illl!!lllllllll!l!lll!llllll'll‘l9_&

Cuvintul autorului:

Ce este Informatica si TIC? Este mai mult decét o disciplind, este un mod de a gindi si de a te
comporta. Fii deschis la tehnologie si tehnologia te va ajuta sa fii mai ordonat, mai inteligent, mai rapid
in ceea ce faci, mai structurat, te va ajuta sa comunici mai repede si mai bine, sa primesti si s3 imparti
imformatii cu altii, s3 fii mai generos, sa iti aduci si tu aportul la progresul general.

Invata sa inveti folosindu-te de calculator si de Internet, invata sa zdmbesti $i sd transmiti
zambetele tale celorlalti atat in mediul tau social real inconjurator, cét si in mediul virtual.

Spor la treaba si multa baftd in dezvoltarea ta!

Autorii



in acest capitol vei invita diferite utilizari ale calculatorului:

" pentru realizarea unei prezentdri electronice

pentru comunicarea pe Internet

pentru realizarea graficii sau a animatiilor

Competente specifice dobindite:

1.1. Utilizarea eficientd a instrumentelor specializate in scopul realizdrii unei prezentdri

1.2. Utilizarea eficientd a instrumentelor specializate in scopul realizdrii unei animafii grafice

1.3. Aplicarea operatiilor specifice pentru comunicarea prin Internet

3.1. Elaborarea de prezentdri folosind operatii specifice, pentru a ilustra diverse teme

3.2. Elaborarea de animatii grafice si modele 3D folosind operatii specifice pentru a ilustra
dinamic diverse teme

3.3. Utilizarea unor instrumente specializate pentru obtinerea unor materiale digitale



|

| L8223 ) ) K8 3}!"}’!12 KRewlizarea unei prezentiri
2.1.1. Prezentare si aplicatii de prezentare. Scop si avantaje.

In viata de zi cu zi Intilnim deseori situatii in care trebuie sd facem cunoscute celor din jurul nostru idei sau
rezultate ale activititilor noastre. O modalitate uzuala este realizarea unei prezentari care sa fie sustinuta in
tata celor cdrora dorim sa le transmitem informatiile.

Retine! I

Prezentarea este o expunere pe scurt a unor informatii legate de o anumita tema,
organizatd dupd un plan stabilit anterior.

Un vechi proverb chinezesc spune cd ,,0 imagine valoreaza cit o mie de cuvinte”. Dacd ne dorim ca
informatiile transmise si fie cat mai bine intelese si retinute de ceilalti, este bine ca modalitatea de prezentare
a acestora si fie una vizuald, ca ele si fie sintetizate si organizate intr-un mod grafic, cu imagini si text.

Prezentarile sunt organizate ca o inlantuire de mai multe imagini numite diapozitive sau cadre (in limba
engleza slides). O astfel de imagine poate contine texte, diferite grafice, figuri, alte imagini relevante pentru
continutul ales etc. Informatia este expusa gradat, progresiv, pe fiecare diapozitiv in parte. In functie de
amploarea prezentarit numdarul de diapozitive poate varia si acestea pot fi mai mult sau mai putin complexe.

Cateva dintre tipurile cele mai intilnite de prezentari sunt:
1. Prezentare pe folii transparente

Informatiile sunt Inscrise pe folii transparente, se pun la un aparat numit retroproiector
care le proiecteaza pe un ecran aflat in spatele celui care prezintd. Un diapozitiv reprezinta
de fapt o folie.

2. Prezentare pe hartie

Informatiile sunt pregitite pe foi de hértie, de obicei de dimensiuni mai mari. Ele pot fi
tipérite sau pot fi realizate manual. Un diapozitiv reprezintd o coald de hirtie si este
prezentat direct in fata auditoriutui. Se poate utiliza un suport realizat in general din SR
aluminiu pe care se pot fixa aceste foi, numit sevalet rotafoliu (in limba engleza flip

chart).

3. Prezentare electronicd

Numim prezentare electronicd acea prezentare realizatd cu ajutorul unor
programe clectronice (aplicatii de prezentare) instalate pe echipamente digitale
(calculator, tableta, telefon inteligent etc.). Acest tip de prezentare poate fi
sustinut direct pe dispozitivul pe care este realizatd sau prin intermediul unui

aparat numit videoproiector care se conecteaza la calculator si proiecteazi

imaginea pe un ecran. Prin complexitatea sa, are cel mai mare impact la public.

Retine! i
= /

O aplicatie de prezentare este un software dedicat prezentarilor electronice care contine:

® un cditor pentru crearea de diapozitive prin inserare de text, imagini, sunete, animatii, efecte etc.
® un sistem de redare a diapozitivelor in ordinea in care au fost proiectate.
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) — dezvoltatd de compania Microsoft;
KeyNote (https://www.apple

note/) — dezvoltatd de compania Apple Inc.;

® Prezi (www.prezi.com) — dezvoltati de compania Prezi Inc.;

B)

Libre Office-Impress (ht w.libreoffice.org/discover/impress/) - dezvoltata de fundatia

caritabila The Document Foundation; un avantaj al acestui software este disponibilitatea sa gratuita;

&b

credrii si partajarii g]‘amite a prezentarilor pe web.

Google Slides (https://www.google.com/slides/about/) - dezvoltatd de compania Google Inc., dedicata

% A Incearca si dcscupcra.

Cauta pe Intemet informatii despre aceste aplicatii de prezentare.

Avantajele unei prezentdri electronice:
® Diapozitivele pot contine in plus fatd de text si imagini si sunete, animatii si efecte, filmulete,
hyperlinkuri citre diferite pagini Web sau documente. Odatd concepute, diapozitivele acestor
prezentiri se pot actualiza usor, iar aspectul prezentarii este profesional:

® Se pot adauga note ale vorbitorului (in limba engleza notes), un text atasat fiecarui diapozitiv care
contine informatii suplimentare vazute doar de catre prezentator, care il ajuta in timpul expunerii;

® Diapozitivele pot fi tiparite pe foi de hartie si pot fi impartite participantilor la prezentare (in limba

engleza handouts). La nevoie, se pot imprima pe foi transparente pentru o prezentare la retroproiector.

2B=y. Exerscazit!

Argumenteazi de ce modalitatea de prezentare a unor informatii este bine sa fie una vizuala.
Care sunt deosebirile dintre o aplicatie de prezentare si un editor de texte?

Alege care dintre afirmatiile urmatoare este adevarata:

O prezentare pe hértie poate contine animatii.
O prezentare electronica poate fi tiparita.
O prezentare pe folii transparente poate fi proiectatd cu un videoproiector.

Descoperi cuvéantul care se formeaza pe verticala colorata:

1. O aplicatie de prezentare forte utilizata este Microsoft
Power....
2] I l l ]_l 2. Echipament folosit pentru a proiecta pe un ecran o
prezentare electronica.
‘I 3. Retea la nivel globa] ¢ompusi din mai multe retele de
calculatoare interconectare intre ele.

® 3w

5 4. Cum se mai numeste una dintre imaginile care compun o
6 I l prezentare?
Suport transparent utilizat in realizarca unei prezentari.
O prezentare este o Inlantuire de mai multe .....
. l l Suport netransparent pe care poate fi tiparita o prezentare.
. Are culoare alba si pe ¢l poate fi proiectata o prezentare
9 I ] I electronica.
9, Este destinatd stocirii datelor si programelor (permanent
sau temporar).

Organizati o dezbatere cu tema ,,Prezentare electronica sau prezentare pe hartie? Alegerea
tipului de prezentare potrivit.”

9
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O prezentare elecironicd are doud momente importante:
1. Proiectarea si realizarea prezentarii utilizand un program de realizare a prezentirilor;
2. Sustinerea (expunerea) prezentaru in fata pubhculul (aud1t0r1u1u1)

N 7 BT B T T O R R T e ——

\l‘~ PowerPoint este o componenta a pachetulul de programe Mlcrosoft Ofﬁce dedlcata reahzarn si expunerii
prezentarilor electronice. O prezentare electronicd lucratd in aceasta aplicatie este un document care se
salveaza intr-un fisier avand una dintre urmatoarele extensii: .pptx, .ppt sau .pptm.

Existd mai multe versiuni ale aplicatiei MS PowerPoint. In cele ce urmeazi se va utiliza versiunea de program
MS PowerPoint 2016 instalata pe un calculator cu un sistem de operare Windows 10.

Pornirea aplicatiei MS PowerPoint

Lansarea in executie a aplicatiei se face din meniul Start accesind: A/l Apps -> PowerPoint 2016 sau se apasd
Start, apoi se tasteaza PowerPoint si se apasd Enter cand s-a afisat sigla si numele programului.
Aplicatia PowerPoint se deschide cu un ecran de start. De aici se poate alege:
® crearca unci prezentdri noi, necompletate (se alege Blank Presentation).
® crearea unei prezentdri noi utilizand un sablon predefinit (se alege unul dintre sabloanele existente).
® deschiderea unei prezentiri realizate anterior: se selecteaza o prezentare din lista propusa.
Pentru exercifiu alegem sa realizim o prezentare noud. Alegerea facutd initiazd deschiderea in interfata

PowerPoint a prezentarii denumite automat Presentationl, aflata in lucru, nesalvatd, in modul de vizualizare
Normala, implicit.

(hpboatd G ke Foaak Pazagsaph Deqdlang A Ldneg ~

Click to add title

LT

*.
4 Chick 1o add sates

Finae oty Bt = Notes W Comments

Fereastra de interfatd este formatd din urmatoarele elemente:
1. Bara de titlu (Title Bar)

2. Panglica (Ribbon)

3. Bara de status (Status Bar)

4

- Panoul de miniaturi — contine miniaturi ale fiecirui diapozitiv al prezentirii. Selectarea unei miniaturi
in acest panou duce la afisarea sa in panoul diapozitiv (6) in vederea editirii.

S. Panoul de note — contine notele adiugate de utilizator pentru diapozitivul curent.

10




Bara de titly - detaliere

Bara de tittu (Title Bar) contine:

1'

Bara de acces rapid (Quick Access Toolbar) — permite accesarea rapidd a operatiilor de bazi cu figiere
tip prezentare: Salvare (Save), Anulare (Undo Typing), Repetare (Repear Typing), Pornire expunere
de la inceput (Start From Beginning). Se mai pot adduga si alte comenzi in aceastd zond prin
selectarea/deselectarea optiunilor respective din meniul care apare la apésarea sdgetii din dreapta.

Panoul de management al ferestrel - permite minimizarea/restaurarea/maximizarea ferestrei

Numele figierului aflat in lueru

Optiunile de afigare a panglicti (Ribbon Display Options)- permite ascunderea sau afisarea panglicii de

comenzi, a filelor, a comenzilor.

Panglica - detaliere

Friggmaipit,

Panglica (Ribbon) — contine grupate meniurile si comenzile aplicatiei PowerPoint grupate pe file (tabs), pe
tipuri de activitati. O fild poate contine:

I

2.
3.

Descrierea principalelor file prezente pe panglica PowerPoint este:

grupuri logice de comenzi (gruparea se face in functie de utilizarea lor). Cateva grupuri au in partea
dreaptd jos o sdgeata a carei apasare pune la dispozitia utilizatorului mai multe optiuni.

comenzi (butoane) individuale

galerii de instrumente care contin instrumente pentru mai multe optiuni vizuale.

Fila File (Fisier) — contine comenzile pentru actiunile

realizate asupra fisierului prezentare: creare,

info

deschidere, salvare, export, partajare, tiparire,

gestionarea optiunilor. La selectarea acestei file se
deschide o vizualizare noud, numitd Backstage.

it Presertation
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5. Fila

vt (Inserare) — contine comenzi si elemente necesare pentru addugarea de continut la un
diapozitiv (imagini, forme, diagrame, tabele text, video, hyperlinkuri catre diferite pagini Web sau

documente etc.).

l_[ - gmwp'm e m—

54 Screenshot » 5 SmartArt

Table Pcmns < : Add- Links Comment Teot Symbols Media
5;-.,. al % = Photo Alburn = g Chart e | G 4 -
Siides = Tables Images titustrations Comments A

4. Fila
scheme de culori diapozitivului; de aici se poate defini si dimensiunea sa.

(Proiectare) — contine comenzi si elemente necesare pentru addugarea unel teme, a unel

5. Fila Trans

trecerea de la un diapozitiv la urmatorul pe parcursul expunerii.

s (Tranzitii) — contine comenzi si elemente necesare stabilirii modalitdtii in care se face

:: %), Sound: [No Sound] ~| Advance Slice
;1 : e [RE (O puration: 10200  © | On Mouse Click
1% " = 5 ptions - 53 Apply To Al | Afters |00:00,00 -
Preview Transition to This Slide Timing -~

Preview
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Add
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Animation Advanced Animation Timing
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7. Fila Slide Show (Expunere/prezentare diapozitive) — de aici se configureazi modul in care se doreste

realizarea expunerii prezentarii.

'(E '{‘i’f T;fi ﬁ? Isz A1 Hide Slide

V! Play Narrations
M [ Rehoarse Timi v Use Tim .
I From From Present Custom Shide Set Up - o Maoniters
Beginning Currerd Stide  Onlines  Show~  Slie Show & Record Stide Show = 1 Show Media Controls .
Start Shide Show Sot Up ~

. Fila Review (Revizuire) — permite verificarea ortograficd a textelor scrise in prezentare, addugarea de

comentarii, compararea prezentarilor una cu cealalta.

-‘" | LS i’J‘J

Spelling “ Translate «
Thewsuiu L »
el Sman % o New Delete Previous Nest Show Compate  Stant
Lookup Camment Comments * - Inking
Praaling Instghts Lanjiage Comments Ink ~

[ Wsesons e
[7) Notes Page [ Handout Master

Notes Zoom Fitto Colot/  Window Macros

] e .
| View L] Reading View | 1 Notes Master Gundes Window Grayscales =
Preserilation Views Master Views Show le Zoom Mairos A

Bara de status - detaliere

Sl ol 1 | Romanian = Hotes | (R Comments
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Zona de aﬁg‘arc a numarului de diapozitive i a diapozitivului curent;
2. Buton de afisare a panoului Note:
3. Buton de inserare a comentariilor pentru diapozitivul curent;
4, Zona de control a modului de vizualizare a diapozitivelor;

5. Zona de panoramare (marire/micsorare) a diapozitivului.

ﬁ‘. _ Stticail €? J

Prima versiune a aplicatiei PowerPoint a fost lansatd in anul 1987 pentru Apple Macintosh de catre
compamd korethouglt Inc. Era alb- neglu §1 genela pagini fard t1ansparente

- mcearca si Mi}

Realizeaza urmitoarele actiuni in ordinea in care sunt specificate si observi ce se intdmpla:

¥ Deschide PowerPoint si creeazi o prezentare noud; observa aspectul diapozitivului prezentdrii si apoi
inchide PowerPoint.

Deschide PowerPoint si creeazi o prezentare folosind un sablon (de exemplu Gallery), observa acum
aspectul diapozitivului prezentarii.

% Parcurge toate filele pentru a vedea grupurile de comenzi logice si butoanele.
» Apasi pe butonul Notes (Note) din bara de status, mai apasd o data.

# Schimba modurile de vizualizare din Normal (Normald) in Slide Sorter (Ordonare diapozitive),
Reading View (Vizualizare citire).

& Micsoreaza fereastra MS PowerPoint; observa transformarile aspectului grupurilor de comenzi.

® Schimba modul de panoramare din bara de status a ferestrei, observd cum se modifica dimensiunile
diapozitivului din zona sa de editare.

Exervewsi!

I
! sl

i
-

Modificd modul de vizualizare al panglicii astfel incét sd fie vizibile doar filele, fird a se vedea
comenzile.

Adauga in bara de acces rapid butoanele Quick Print (Tipdrire rapidd) si E-mail (E-mail).

Selecteazd A (Adevarat) sau F (Fals) in functie de valoarea de adevar a propozitiilor:

Panglica aplicatiei MS PowerPoint contine o fild numitd Load (Incarcare). A F
Pe bara de status apare numarul de diapozitive din prezentare. A F
Notele asociate unui diapozitiv nu sunt vazute de public in timpul expunerii. A F
Alege raspunsul corect:
MS PowerPoint este: Extensia unui figier creat cu aplicatia PowerPoint
poate fi:
Un editor de grafica 3D * bmp
Un editor de prezentari electronice *fla
O aplicatie pentru gestionarea fisierelor * pptx

14
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Operatii de gestionare a fisierelor de prezentare

Pentru a realiza o prezentare este importanta, in primul rand, familiarizarea cu operatiile de baza pentru
gestionarea fisierelor: creare, deschidere, expunere, salvare in diverse formate, inchidere.

® Crearea unui nou fisier de prezentare

Se realizeaza la pornirea aplicatiei PowerPoint, din fereastra de Start asa cum a fost
descris anterior in subcapitolul Pornirea aplicatiei MS PowerPoint. De asemenea,
pentru crearea unui nou fisier se poate accesa fila File, urmatid de selectarea
butonului New (Nou). Comanda New (Ctrl+N) poate fi adiugati si in Bara de acces
rapid.
® Salvarea unui fisier

Se face prin selectia din fila File a optiunilor: 1. Save (Salvare) - pentru salvarea
unui figier fard a-i schimba numele, tipul (extensia) sau locatia; 2. Save as (Salvare
ca) - pentru salvarea fisierului cu un alt nume, intr-un alt format eventual (*.pptx,
*.ppt, *.pdf, *.mp4 etc.) sau la o altd locatie. Optiunea Save (Ctrl+S) este prezenta
si in Bara de acces rapid.

® Deschiderea unui fisier
Se realizeazi prin selectarea comenzii Open (Deschide). Comanda Open (Ctrl+0)
poate fi adaugata si in Bara de acces rapid.

® Inchiderea unui fisier

Se face prin selectarea optiunii Close (/nchide) din fila File.
@ Pornirea expunerii

1. Din fila Slide Show se selecteaza butonul Start from Beginning
(Pornire expunere de la inceput) sau Start from current slide
(Pornire expunere de la diapozitivul curent). Comanda Start
from Beginning (FS) apare prezenti si in Bara de acces rapid.

2. Parcurgerea unei prezentari se face apasand tastele Sageti pentru
[nainte/inapoi sau tastele Space/Backspace.

3. Pentru a iesi din expunerea de diapozitive apasa tasta Esc. Daca esti la sfarsitul prezentirii, poti
lesi s1 facand clic oriunde pe ecran.
Operatii de lucru cu diapozitivele

® Inserare
Inserarea unui diapozitiv se face prin selectarea comenzii New slide (Diapozitiv nou) (Ctrl+M) din
fila Insert sau din meniul deschis la clic dreapta pe un diapozitiv existent din panoul de miniaturi.

® Copiere
Se realizeazd prin selectarea comenzii Copy (Copiere) (Ctrl+C) din meniul deschis la clic dreapta pe
un diapozitiv existent din panoul de miniaturi. Aceastd comanda este urmati de comanda Paste

(Lipire) (CtrI+V) pentru a-1 adauga. Mai exista posibilitatea de duplicare a unui diapozitiv la selectarea
comenzii Duplicate Slide (Duplicare diapozitiv) aflatd in acelasi meniu.
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